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INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : Rodrigo Armando Medina Hernandez
RUT
PERIODO QUE INFORMA | : Enero de 2024 \// P
N° DE BOLETA 1260 l/ MONTO BRUTO: $294.702.0"
PROGRAMA : Personas mayores. Prestacu? -de servicios comunitarios /
ITEM :215.21.04.004.001 \_/ CENTRO DE COSTO: 04.06. 4?_01/

-

CARGO : Apoyosa la gestion operativa | o~
7 o

/
FU?bNES (segiin contrato): J

1. Elaboracion de documentos bajo los estandarés institucionales y seguimiento de la
/ documentacién vinculada al programa.

Ingreso, recepcion y despacho defa documentacién, siguiendo los procesos
administrativos de la DIDECO.
3/ Archivar y manténer el orden y la disponibilidad de la documentacién relevante del
programa.
4/ Apovyar la elaboracién y actualizécion permanente del inventario del departamento.
Traspaso de informacién/yﬁtzjgerir Vma oportuna, medidas correctivas en la

gestion administrativa. /

Atencién y orientacion a publico.
7/ Mantencion y registro de catastros organizacionales de la.comuna.

8. Visita en terreo para el levantamiento de solicitudés de los dirigentes sociales y
7 organizaciones y vecinos.

Trabajar simultdneamente en apoyo a Iosﬁ)rofesionales en matérias del programa,
géstores territoriales y actividades.

10,./Apoyar el cumplimiento de las actividades de programa. /

11, Apoyo y acompafiamiento en reuniones vinculadas al territorio.

2. Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccion de Desarrollo

Comunitario. p
ACTIVIDADES DEL PERIODO INFORMADO /

—-—

N° |/Descripcién ,,f Medio verificador
1 / Apoyo en la planificacién y ejecucién de taller de cue?ya Correa electronico
ejecutar en el Cediam del programa Personas Mayores

2/ Coordinacién de uso de vehiculo municipal para la realizacié fde Correo electrénico
, visitas domiciliarias a Personas Mayores de la comuna j 4

3 / poyo en la elaboracidén de proyecto Cuidados Domiciliarios,;fé Correo electrdnico

/presentar a Senama con documentacion
4 ~ adjunta.

45 /| Solicitud y recopilacién dg}n%eceden es técnicos y financiergs | Correo electrdnico

ara la presentacn@q de infor fman&i'n por la EJECUClon del

/ ec];o Centro D:umo del'programa Perspnas Mayores ,/

/AR
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